
 

หนา 1 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

งานจัดการและบริหารระบบ 
(System Administration Module) 

งานจัดการและบริหารระบบ (System Administration Module)  เปนเครื่องมือสําคัญ
สําหรับบรรณารักษ สามารถใชในการกําหนดระบบงานพ้ืนฐานของหองสมุด    แตละแหงใหมี
ความสอดคลองกับแนวนโยบายของหนวยงานนั้น ๆ  การทํางานประกอบดวยเมนูหลัก  ไดแก  การ
กําหนดสิทธิ์ผูใชงาน  การตั้งคาหองสมุด  การกําหนดประเภทสมาชิก  การกําหนดเขตขอมูล
สมาชิก  การกําหนดประเภททรัพยากรหองสมุด  การกําหนดหมวดหมูการจัดเก็บ  การกําหนด
ระเบียบการยืม-คืน  การตั้งคาการสืบคนผาน Z39.50  การเชื่อมโยงเครือขาย Z39.50  และการ
นําเขา/สงออกขอมูลเขา  งานจัดการและบริหารระบบเขาสูระบบโดยคลิกแถบเมนูงานจัดการและ
บริหารระบบดังภาพท่ี 1 จะปรากฏดังภาพท่ี 2   

 

 

ภาพท่ี 1 

1.  การกําหนดสิทธิ์ผูใชงาน 

การกําหนดสิทธิ์ผูใชงาน คลิกเมนู  ดังภาพท่ี 2 จะปรากฏ
หนาจอดังภาพท่ี 3     



 

หนา 2 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 2 

 

ภาพท่ี 3 
 

การกําหนดสิทธิ์ผูใชงาน บรรณารักษสามารถแกไขขอมูลผูใชงานระบบ  แกไขหรือลบ
รหัสผานผูใชงาน และเพ่ิมรายชื่อผูใชงานใหมได ดังภาพท่ี 3   

1.1  แกไขขอมูลผูใชงานระบบ 
บรรณารักษสามารถแกไขรายละเอียดของผูใชงานท่ีมีอยูในระบบไดโดยคลิกแกไข 

ดังภาพท่ี 4 จะปรากฏหนาจอดังภาพท่ี 5 

 

ภาพท่ี 4 

คลิกเมนกูารกําหนดสิทธิผู์ใชงาน 

คลิกแกไข 



 

หนา 3 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 
ภาพท่ี 5 

แกไขขอมูลโดยคลิกในชองท่ีมีตองการแกไข ปอนขอมูลท่ีตองการแกไขใหม  สําหรับ
สิทธิ์การใชงาน ใหคลิกในชอง  เครื่องหมายถูกจะปรากฏหรือหายไปตามความตองการ  เม่ือ

แกไขขอมูลเรียบรอยแลวคลิก  เพ่ือบันทึกขอมูล หรือตองการยกเลิกคลิก  

1.2  รหัสผานผูใชงานระบบ 
บรรณารักษสามารถตั้งคารหัสผานหรือแกไขรหัสผานไดโดยคลิก รหัสผาน ดัง

ภาพท่ี 6 จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 7 

 

ภาพท่ี 6 
 

 

ภาพท่ี 7 

ใหปอนรหัสผานใหมท่ีตองการท้ัง 2 ชองใหเหมือนกัน โดยใชชื่อเปนภาอังกฤษ หรือ

ตัวเลขไมนอยกวา 6 ตัวอักษร จากนั้นคลิก  เพ่ือบันทึกขอมูล หรือตองการยกเลิกการ

บันทึก คลิก  

1.3  ลบผูใชงานระบบ 
บรรณารักษตองการลบผูใชงานไมอนุญาตใหใชระบบแลว สามารถดําเนินการไดโดย

คลิก  ดังภาพท่ี 8 จะปรากฏหนาจอดังภาพท่ี 9 

คลิกรหัสผาน 



 

หนา 4 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 8 

 

ภาพท่ี 9 

ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. จะถามยืนยันการลบผูใชงานระบบ ถาตองการลบคลิก 

 หรือถาไมตองการลบใหคลิก  
สิ่งสําคัญของการใชเมนูนี้ท่ีตองคํานึงถึง คือ การไมลบชองรายการชื่อ นามสกุลท่ีระบบ

ไดตั้งคาคําวา “ผูดูแลระบบ” และชื่อผูใชงาน คําวา “admin” เพราะจะทําใหไมสามารถเขาใช
งานระบบและตั้งคาตาง ๆ ไดเลย 

1.4  เพ่ิมรายช่ือผูใชงานใหม 
บรรณารักษตองการเพ่ิมรายชื่อผูใชงานใหม ใหคลิก   ดังภาพ

ท่ี 10 จะปรากฏหนาจอดังภาพท่ี 11 

 

ภาพท่ี 10 

คลิกเพ่ิมผูใชงาน 

คลิกลบ 



 

หนา 5 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 11 

การปอนขอมูลเพ่ิมรายชื่อผูใชงานใหม มีรายละเอียดตอไปนี้ 
 

ช่ือ ปอนชื่อเปนภาษาไทย หรือภาษาอังกฤษ 

นามสกุล ปอนนามสกุลเปนภาษาไทย หรือภาษาอังกฤษ 

ช่ือผูใชงาน ปอนชื่อเปนภาษาอังกฤษเทานั้น  

ใสรหัสผาน ปอนรหัสเปนภาษาอังกฤษหรือตัวเลข ไมนอยกวา 6 ตัวอักษร 

ยืนยันรหัสผาน ปอนรหัสผาน ใหใชรหัสเดียวกับท่ีกําหนดไวในชอง “ใสรหัสผาน” 

สิทธิ์การใชงาน คลิกในชอง  เพ่ือกําหนดสิทธิ์การเขาใชงานเมนูตางๆ ถาตองการ

ใหผู ใช งานมีสิทธิ์ ใช งานเมนู ใด ใหคลิก  หนาชื่อเมนูนั้น        
เม่ือผูใชงานเขาสูระบบจะใชงานไดเฉพาะเมนูท่ีถูกกําหนดไวเทานั้น 

 

เม่ือปอนขอมูลเรียบรอยแลว คลิก  เพ่ือบันทึกขอมูล หรือยกเลิกการบันทึก

คลิก  



 

หนา 6 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

2.  การตั้งคาหองสมุด 

บรรณารักษสามารถตั้งคาหองสมุด  ไดแก  ชื่อหองสมุด  โลโกหองสมุด แสดงโลโก
หองสมุด  วันเวลาเปดทําการ  เว็บไซตหองสมุด  URL ระบบ OPAC  เวลาอยูในระบบ  ผลการ
สืบคน  ลบประวัติรายการทรัพยากรหองสมุด  คาปรับ  การจอง  ภาษา  ชุดอักขระ HTML  คา
ภาษาในแท็ก HTML  ปรับปรุงขอมูลสมาชิก  รูปแบบตัวอักษร  และขนาดตัวอักษร  โดยคลิก

เมนู  จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 12 

 

ภาพท่ี 12 
การตั้งคาหองสมุดจะแสดงรายละเอียดของหองสมุด บรรณารักษสามารถตั้งคาได โดย

ปอนขอมูล ดังรายละเอียดตอไปนี้ 
 
 
 
 



 

หนา 7 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

ช่ือหองสมุด ระบบไดตั้งคาคําวา “หองสมุด” ไวแลว  ใหปอนชื่อเฉพาะหนวยงาน  
เชน   

“โรงเรียนสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน”  
ชื่อจะปรากฏบนแถบบนหนาตางของระบบ ดังภาพ 

 

โลโกหองสมุด ระบุตําแหนง Path ท่ีมีไฟลโลโกหองสมุด ระบบไดกําหนดตําแหนง Path 
ไวเรียบรอยแลว คือ ../images/logo.png  บรรณารักษ ไมตองเปลี่ยน
ตําแหนง Path ดังกลาว สิ่งท่ีจะตองสังเกตคือ รูปภาพโลโกหองสมุดท่ีทํา
เสร็จแลวนั้น เปนไฟลนามสกุล .jpg, .png, .gif  ถาไฟลใชนามสกุลอะไรก็
ใหเปลี่ยนเฉพาะนามสกุลของ logo เทานั้น เชน  ไฟล logo นามสกุล 
.jpg ก็ใหเปลี่ยน../images/logo.png เปน ../images/logo.jpg จากนั้น 
Copy ไฟลโลโกไปวางในโฟลเดอร images โดยใหเขาไปยังตําแหนง 
Path  ไดแก D:\web\xampp\htdocs\obeclib\images\ 
ขอสังเกต ถา Copy ไฟลโลโกไปวางไวในโฟลเดอร images แลว เม่ือ
กลับไปเรียกดูท่ีหนาตางของระบบรูปภาพโลโกยังไมเปลี่ยนไปตามท่ี
ตองการ ใหตรวจสอบ ดังนี้ 
1.  ใหกดปุม F5 เพ่ือ Refresh ใหแสดงรูปภาพโลโกใหม แตยังไมปรากฏ
รูปภาพใหม ใหกดปุม F5 ไปจนกวาจะเปลี่ยนรูปภาพ 
2.  ตรวจสอบอีกครั้งวาตําแหนง Path ท่ี Copy ไฟลโลโกไปวางไว
ถูกตองหรือไม 
3.  ตําแหนงท่ีระบุ จะตองใสเฉพาะ ../images/logo.png  
(ข้ึนอยูกับนามสกุลของไฟลโลโก) 
 

แสดงโลโกหองสมุด
เทานั้น 

ถาตองการใหระบบแสดงเฉพาะโลโกหองสมุด โดยไมแสดงชื่อหองสมุด 

สามารถกําหนดไดโดยคลิก  และคลิก  ระบบจะแสดง
เฉพาะโลโกเทานั้น ดังภาพ 

 

กรณีนี้เหมาะสําหรับโรงเรียนท่ีใชโลโกและชื่อหองสมุด รวมอยูในไฟล
เดียวกัน 

 



 

หนา 8 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

เวลาเปดทําการ ปอนวันเวลาเปดทําการของหองสมุด 

ติดตอ ปอนรายละเอียดการติดตอ ไดแก  เบอรโทรศัพท, E-mail เวลาเปดทําการ 
และการติดตอจะแสดงผลดังภาพ 

 

เว็บไซตหองสมุด ถาหองสมุดมีเว็บไซตของหองสมุด หรือหนวยงาน  

ใหปอนท่ีอยูของเว็บไซต (URL)  เม่ือคลิกเมนู  ใน
หนาตางหลักของระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. จะแสดงหนาตางของ
เว็บไซตนั้น 

URL ระบบ OPAC ระบบไดกําหนด URL ของระบบ OPAC ไวเรียบรอยแลวคือ 
../opac/index.php สําหรับเชื่อมโยงการสืบคนทรัพยากรหองสมุด 

เวลาอยูในระบบ การกําหนดเวลาในการทํางานของระบบเม่ือ Login เขาสูระบบ ระบบจะ
ทํางานในระยะเวลาท่ีกําหนดไว โดยใหตั้งคาเปนนาที ถาเกินกําหนด
ผูใชงานจะตอง Login เขาสูระบบอีกครั้งหนึ่ง 
*** การกําหนดเวลาดังกลาว ควรกําหนดเวลาท่ีเหมาะสม ไมสั้นหรือยาว
จนเกินไป เชน 30 นาที ถึง 1 ชั่วโมง *** 

ผลการสืบคน การกําหนดใหระบบแสดงผลการสืบคน จํานวนรายการตอหนา 

ลบประวัติรายการ
ทรัพยากรหองสมุด
หลังจาก 

การกําหนดระยะเวลาใหระบบลบประวัติรายการทรัพยากรหองสมุด (การ
ยืม-คืน) เปนจํานวนเดือน 
*** ฟงกชั่นนี้จะใชงานบนระบบปฏิบัติการ Linux เทานั้น*** 

มีคาปรับไมสามารถยืม
ออกได 

ถาตองการกําหนดใหสมาชิกท่ีคางคาปรับไมสามรถยืมตอได  ใหคลิก   
ระบบจะไมอนุญาตใหยืม และมีขอความแจงเตือนเรื่องคาปรับ 

ระยะเวลาสูงสุดในการ
จอง 

การกําหนดระยะเวลาสูงสุดในการจองทรัพยากรหองสมุด เปนจํานวนวัน 

ภาษา กําหนดใหเลือกภาษาท่ีใชแสดงผลในระบบ ดังภาพ  

 

ชุดอักขระ HTML ระบบกําหนดไวเปน utf-8 ไมสามารถแกไขได ใชในการแสดงผลบนหนา
เว็บไซต 

คาภาษาในแท็ก HTML ระบบกําหนดไวเปน utf-8 ไมสามารถแกไขได ใชในการแสดงผลบนหนา
เว็บไซต 

 
 



 

หนา 9 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

ปรับปรุงขอมูลสมาชิกท่ี
ไมไดใชงาน 

การกําหนดระยะเวลาของสมาชิกท่ีไมไดใชงานใหเปลี่ยนสถานะเปนระงับ
การใชงาน เปนจํานวนวัน 
*** ฟงกชั่นนี้จะใชงานบนระบบปฏิบัติการ Linux เทานั้น*** 

รูปแบบตัวอักษร การกําหนดรูปแบบตัวอักษระท่ีปรากฏในไฟล PDF กําหนดใหเปน th-
sarabun 

ขนาดตัวอักษร การกําหนดขนาดตัวอักษรท่ีปรากฏในไฟล PDF เปนพอยท  

เม่ือปอนขอมูลเรียบรอยแลว คลิก  เพ่ือบันทึกขอมูล 
  

 

 

 

3.  การกําหนดประเภทสมาชิก 

บรรณารักษสามารถแกไข ลบ เพ่ิมประเภทสมาชิกใหม ตารางจะแสดงการตั้งคา
รายละเอียด คาประกัน และจํานวนสมาชิกแตละประเภท  

 ตั้งคา  ใชแกไขรายละเอียด และคาประกันของประเภทสมาชิก  ลบใชลบ
ประเภทสมาชิกท่ีตองการลบออกจากระบบ 

 รายละเอียด แสดงประเภทสมาชิก 
 คาประกัน   แสดงจํานวนเงินท่ีเรียกลวงหนาเพ่ือใชเปนคาเสียหายท่ีเกิดข้ึนของ

สมาชิกหองสมุด ข้ึนอยูกับดุลยพินิจของบรรณารักษท่ีจะเรียกเก็บหรือไม 

 

ภาพท่ี 13 

ระบบไดกําหนดคาเริ่มตนการตั้งคาหองสมุดใหเรียบรอยแลว บรรณารักษ สามารถตั้งคาชื่อ
หองสมุด โลโกหองสมุด การแสดงโลโกหองสมุด เวลาเปดทําการ ติดตอ และเว็บไซตหองสมุด
ไดเทานัน้ สวนรายการอ่ืน ๆ ไมจําเปนตองตั้งคาใหม 



 

หนา 10 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

คลิก  จะปรากฏหนาจอดังภาพท่ี 13 แสดงประเภทสมาชิก  
ท่ีกําหนดไวในระบบ บรรณารักษสามารถแกไขรายละเอียดประเภทสมาชิกหรือลบประเภท
สมาชิก หรือเพ่ิมประเภทสมาชิกใหมได ซ่ึงระบบจะข้ึนเปนตัวอักษรเปนสีน้ําเงิน 

3.1  แกไขประเภทสมาชิก 

การแกไขรายละเอียดประเภทสมาชิก  สามารถทําไดโดยคลิกแกไข ดังภาพท่ี 14 
จะปรากฏหนาจอดังภาพท่ี 15 

 

ภาพท่ี 14 

 

ภาพท่ี 15 

การแกไขขอมูลประเภทสมาชิกโดยลบขอมูลเดิม และปอนขอมูลใหมในแตละชอง 

เม่ือแกไขขอมูลเรียบรอยแลว คลิก  เ พ่ือบันทึกขอมูล หรือยกเลิกการบันทึก         

คลิก  

3.2  ลบประเภทสมาชิก 

การลบประเภทสมาชิกท่ีไมตองการ ใหคลิก ลบ ดังภาพท่ี 16 จะปรากฏ

หนาจอภาพท่ี 17  ใหยืนยันการลบประเภทสมาชิก ถาตองการลบขอมูล คลิก  หรือ

ยกเลิก คลิก  

 

ภาพท่ี 16 

คลิกแกไข 

คลิกลบ 



 

หนา 11 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 17 

 

 
 

3.3  เพ่ิมประเภทสมาชิกใหม 

การเพ่ิมประเภทสมาชิกใหม คลิก  ปอนขอมูลในชอง ดังภาพท่ี 18 
 รายละเอียด  ปอนขอมูลท่ีกําหนดใหเปนประเภทสมาชิก 
 คาประกัน   ปอนจํานวนเงินคาประกัน 

 

ภาพท่ี 18 

เม่ือปอนขอมูลเรียบรอยแลว คลิก  เพ่ือบันทึกขอมูล หรือยกเลิกการ

บันทึก คลิก   กรณีท่ีคลิกบันทึกเรียบรอยแลวจะปรากฏหนาจอ และเขาไปดูผลลัพธ
จะแสดงดังภาพท่ี 19 และภาพท่ี 20 

 

ภาพท่ี 19 

 

ภาพท่ี 20 

การลบประเภทสมาชิกสามารถลบไดเฉพาะประเภทท่ีมีจํานวนสมาชิกเปน 0 เทานั้น 



 

หนา 12 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

4.  การกําหนดเขตขอมูลสมาชิก 

บรรณารักษสามารถเพ่ิม แกไข ลบเขตขอมูลสมาชิกท่ีระบบหองสมุดกําหนดไวเปน
เบื้องตน หากหองสมุดตองการรายละเอียดขอมูลสมาชิกมากกวาท่ีระบบกําหนดไว สามารถคลิก

เมนู  จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 21 

 

ภาพท่ี 21 

 

4.1  เพ่ิมเขตขอมูลสมาชิกใหม 

การเพ่ิมเขตขอมูลสมาชิกใหม คลิก   ปอนขอมูลในชอง           
ดังภาพท่ี 22  

  ชื่อเขตขอมูล ปอนชื่อเขตขอมูลตองเปนชื่อภาษาอังกฤษเทานั้น ชื่อเขต
ขอมูลดังกลาวเปนตําแหนงท่ีเก็บขอมูลแตละเรื่องในฐานขอมูลของระบบ ถาเพ่ิมเขตขอมูลแลว
จะไมสามารถแกไขได เพราะระบบจะทําการเพ่ิมชื่อเขตขอมูลไวในตารางฐานขอมูลแลว 
  รายละเอียด ปอนหัวขอเพ่ิมเติมของสมาชิกท่ีตองการจัดเก็บ รายละเอียด
หัวขอเพ่ิมเติมจะไปแสดงอยูในแบบเพ่ิมสมาชิกใหม 

 

 

ภาพท่ี 22 



 

หนา 13 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

เม่ือปอนขอมูลเรียบรอยแลว คลิก  เพ่ือบันทึกขอมูล หรือยกเลิกการบันทึก 

คลิก   กรณีท่ีคลิกบันทึกเรียบรอยแลวจะปรากฏหนาจอ และเขาไปดูผลลัพธจะแสดง
ดังภาพท่ี 23 และภาพท่ี 24 

 

ภาพท่ี 23 

 

ภาพท่ี 24 

4.2  แกไขเขตขอมูลสมาชิก 

การแกไขเขตขอมูลสมาชิก สามารถทําไดโดยคลิก แกไข ดังภาพท่ี 25 จะปรากฏ
หนาจอ ดังภาพท่ี 26 

  

ภาพท่ี 25 

 

ภาพท่ี 26 

คลิกแกไข 



 

หนา 14 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

เขตขอมูลสมาชิกสามารถแกไขไดเฉพาะชองรายละเอียดเทานั้น เนื่องจากชื่อเขตขอมูล    
ถูกนําไปเพ่ิมในฐานขอมูลของระบบแลวจึงไมสามารถแกไขได เม่ือแกไขเรียบรอยแลว คลิก 

 เพ่ือบันทึกขอมูล หรือยกเลิกการบันทึก คลิก  

4.3  ลบเขตขอมูลสมาชิก 

การลบเขตขอมูลสมาชิก สามารถทําไดโดยคลิก ลบ ดังภาพท่ี 27 จะปรากฏ

หนาจอดังภาพท่ี 28  ใหยืนยันการลบเขตขอมูลสมาชิก ถายืนยันตองการลบคลิก  หรือ

ยกเลิกการลบ คลิก  

 

ภาพท่ี 27 

 

ภาพท่ี 28 

ถาตองการเรียกดูผลลัพธการเพ่ิมเขตขอมูลสมาชิกใหม ใหคลิกแถบเมน ู

  และคลิกเมนู   จะปรากฏหนาจอดังภาพท่ี 29 
แสดงชองเขตขอมูลและรายละเอียดหัวขอเพ่ิมเติมใหมดานลางสุดของแบบบันทึก 

คลิกลบ 



 

หนา 15 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 29 

5.  การกําหนดประเภททรัพยากรหองสมุด 

บรรณารักษสามารถแกไข ลบ เพ่ิม MARC และเพ่ิมประเภททรัพยากรหองสมุดใหม  โดย

คลิกเมนู  จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 30 แสดงประเภท
ทรัพยากรหองสมุดกําหนดเปนคาเริ่มตนไว  

 

ภาพท่ี 30 

ชองเขตขอมูลสมาชกิท่ีถูกเพ่ิมเติม 



 

หนา 16 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

5.1  แกไขประเภททรัพยากรหองสมุด 
การแกไขประเภททรัพยากรหองสมุดสามารถแกไขไดตามความตองการของ

หองสมุด โดยคลิก แกไข ดังภาพท่ี 31 จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 32 

 

ภาพท่ี 31 

 

ภาพท่ี 32 

ปอนขอมูลท่ีตองการแกไขในแตละชอง เม่ือแกไขเรียบรอยแลว คลิก  

เพ่ือบันทึกขอมูล หรือยกเลิกการบันทึก คลิก  

5.2  ลบประเภททรัพยากรหองสมุด 
การลบประเภททรัพยากรหองสมุดสามารถทําไดโดยคลิก ลบ ดังภาพท่ี 33 จะ

ปรากฏหนาจอภาพท่ี 34 ใหยืนยันการลบประเภททรัพยากรหองสมุด ถายืนยันตองการลบ 

คลิก  หรือยกเลิกการลบ คลิก  

 

ภาพท่ี 33 

 
ภาพท่ี 34 

 

 

 

การลบประเภททรัพยากรหองสมุด 
สามารถลบไดเฉพาะประเภทท่ีมีจํานวนทรัพยากรหองสมุดเปน 0 เทานั้น 

คลิกแกไข 

คลิกลบ 



 

หนา 17 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

5.3  เพ่ิม MARC ประเภททรัพยากรหองสมุด 

ระบบไดกําหนดระเบียน MARC ซ่ึงยึดรูปแบบการลงรายการบรรณานุกรมตาม
หลักเกณฑการลงรายการแบบ AACR2  ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. ไดกําหนดระเบียน MARC   
ท่ีจําเปนและเหมาะสมกับหองสมุดโรงเรียน เรียกวา “OBEC MARC”  ในกรณีท่ีหองสมุด
ตองการลงรายการ MARC มากกวาท่ีระบบกําหนดไว  บรรณารักษสามารถเพ่ิม MARC ในแตละ
ประเภททรัพยากรหองสมุดได โดยคลิกเพ่ิม MARC ดังภาพท่ี 35 และคลิกเพ่ิม MARC    ดังภาพ
ท่ี 36  จะปรากฏหนาจอดังภาพท่ี 37 

 

ภาพท่ี 35 

 

ภาพท่ี 36 

 

ภาพท่ี 37 

ใหเลือกเขตขอมูลโดยคลิก   จะปรากฏหนาจอดังภาพท่ี 38 

คลิกเพ่ิม MARC 

คลิกเพ่ิม MARC 



 

หนา 18 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 38 

การเลือกเขตขอมูลท่ีตองการเพ่ิม โดยคลิก    เพ่ือเลือกเขตขอมูล (Tag) และเขตขอมูล
ยอย (Subfield) ตลอดจนขอมูลรายละเอียดท่ีตองการ เม่ือเลือกแลวจะแสดงผลดังภาพท่ี 39 

 

ภาพท่ี 39 

บรรณารักษสามารถเปลี่ยนแปลงรายละเอียดขอมูล และกําหนดไดวา MARC ท่ีกําหนด
นี้เปนชองท่ีบังคับใหปอนขอมูลหรือไม และยังสามารถกําหนดรูปแบบชองปอนขอมูลไดวาเปน

แบบบรรทัดเดียว หรือหลายบรรทัด เม่ือปอนขอมูลเรียบรอยแลว คลิก  เพ่ือบันทึก

ขอมูล หรือยกเลิกการบันทึก คลิก  

 
การเพ่ิม MARC ควรทําโดยบรรณารักษท่ีมีความรูเรื่อง MARC เทานั้น 



 

หนา 19 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

5.4  เพ่ิมประเภททรัพยากรหองสมุดใหม 

การเพ่ิมประเภททรัพยากรหองสมุดใหม โดยคลิก   ดัง
ภาพท่ี 40 จะปรากฏหนาจอดังภาพท่ี 41 

 

ภาพท่ี 40 

 

ภาพท่ี 41 

การปอนขอมูลเพ่ิมประเภททรัพยากรหองสมุดใหม มีรายละเอียดดังตอไปนี้ 
 ประเภททรัพยากรหองสมุด ปอนชื่อประเภททรัพยากรหองสมุดเพ่ิมใหม 

นอกเหนือจากระบบไดกําหนดไว  
 ชื่อไฟลรูปภาพ ปอนชื่อไอคอนรูปภาพท่ีจะใหแสดง โดย

สามารถเรียกดูไฟลรูปภาพท่ีอยูในโฟลเดอร 
images ท่ีตําแหนง Path ดังนี้ 
D:\web\xampp\htdocs\obeclib\images\ 
นอกจากนี้ บรรณารักษยังสามารถเพ่ิม
ไอคอนรูปภาพไดท่ีโฟลเดอร images นี้
เชนกัน ขนาดของรูปภาพท่ีแสดงไวใน
ประเภททรัพยากรหองสมุด คือ 20 x 20 pixel 

เม่ือปอนขอมูลเรียบรอยแลว คลิก  เพ่ือบันทึกขอมูล หรือยกเลิกการ

บันทึก คลิก  

คลิกเพ่ิมประเภททรัพยากรหองสมุดใหม 



 

หนา 20 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

6.  การกําหนดหมวดหมูการจัดเก็บ 

บรรณารักษสามารถแกไข ลบ และเพ่ิมหมวดหมูการจัดเก็บใหม โดยสามารถกําหนด
ระยะเวลายืม และอัตราคาปรับ นอกจากนี้ ระบบไดแสดงจํานวนทรัพยากรหองสมุดในแตละ
หมวดหมูการจัดเก็บไวดวย 

เ ม่ือคลิกเมนู   จะปรากฏหนาจอภาพท่ี  42 แสดง
หมวดหมูการจัดเก็บโดยระบบไดตั้งคาเปนคาเริ่มตน  บรรณารักษสามารถแกไข หรือลบหมวดหมู
การจัดเก็บไดเฉพาะท่ีมีจํานวนทรัพยากรหองสมุดเปน 0 เทานั้น 

 

ภาพท่ี 42 

4.6.1  แกไขหมวดหมูการจัดเก็บ 
การแกไขหมวดหมูการจัดเก็บท่ีมีอยูในระบบสามารถทําไดโดยคลิกแกไข 

ดังภาพท่ี 43 จะปรากฏหนาจอดังภาพท่ี 44 

 

ภาพท่ี 43 

คลิกแกไข 



 

หนา 21 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 44 

แกไขขอมูลหมวดหมูการจัดเก็บ โดยปอนขอมูลใหมในแตละชอง ถาชองจํานวนวันท่ี

ยืมไดมีคาเปน 0 ไมสามารถยืมได เม่ือแกไขเรียบรอยแลว คลิก  เพ่ือบันทึกขอมูล หรือ

ยกเลิกการบันทึก คลิก  

6.2  ลบหมวดหมูการจัดเก็บ 

การลบหมวดหมูการจัดเก็บ สามารถทําไดโดยคลิก ลบ ดังภาพท่ี 45 จะปรากฏ

หนาจอภาพท่ี 46 ใหยืนยันการลบหมวดหมูการจัดเก็บ ถาตองการลบ คลิก  หรือยกเลิก 

คลิก  

 

ภาพท่ี 45 

 

ภาพท่ี 46 

 

 

 

การลบหมวดหมูการจัดเก็บ สามารถลบไดเฉพาะหมวดหมูการจัดเก็บท่ีมีจํานวน
ทรัพยากรหองสมุดเปน 0 เทานั้น 

คลิกลบ 



 

หนา 22 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

6.3  เพ่ิมหมวดหมูการจัดเก็บใหม 

การเพ่ิมหมวดหมูการจัดเก็บใหม โดยคลิก  ดังภาพท่ี 
47 จะปรากฏหนาจอภาพท่ี 48 

 

ภาพท่ี 47 

 

ภาพท่ี 48 

การปอนขอมูลเพ่ิมหมวดหมูการจัดเก็บใหม มีรายละเอียดดังตอไปนี้ 
 รายละเอียด ปอนชื่อหมวดหมูการจัดเก็บท่ีตองการเพ่ิมใหม 
 จํานวนวันท่ียืมได ปอนจํานวนวันใหยืมทรัพยากรหองสมุด 
  ของหมวดหมูการจัดเก็บ 

*** หากปอนจํานวนวันเปน 0 จะไมสามารถยืม
ทรัพยากรหองสมุดได*** 

 คาปรับเกินกําหนด ปอนจํานวนเงินคาปรับทรัพยากรหองสมุดท่ียืมเกิน
กําหนด ระบบจะคํานวณคาปรับท้ังหมด (ปอนเฉพาะตัว
เลขเทานั้น) 

คลิกเพ่ิมหมวดหมูการจัดเก็บใหม 



 

หนา 23 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

เม่ือปอนขอมูลเรียบรอยแลว คลิก  เพ่ือบันทึกขอมูล หรือยกเลิกการบันทึก      
ค ลิ ก   ก ร ณี ท่ี ค ลิ ก บั น ทึ ก เ รี ย บ ร อ ย แ ล ว จ ะป ร า ก ฏ ห น า จ อ ดั ง ภ า พ ท่ี  4 9                     

คลิก  ดังภาพท่ี 50 

 

ภาพท่ี 49 

 

ภาพท่ี 50 

7.  การกําหนดระเบียบการยืม-คืน 

บรรณารักษสามารถกําหนดจํานวนเลมท่ียืมได และจํานวนครั้งท่ียืมตอในแตละประเภท

ทรัพยากร และประเภทสมาชิก โดยคลิก   ดังภาพท่ี 51 แสดง
ประเภททรัพยากร ประเภทสมาชิก จํานวนเลมท่ียืมได และจํานวนครั้งท่ีสามารถยืมตอและคลิก 
แกไข จะปรากฏหนาจอดังภาพท่ี 52 



 

หนา 24 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 51 

 

ภาพท่ี 52 

การยืมตอระบบไดตั้งคาเปน 0 หมายถึง บรรณารักษสามารถคลิกยืมตอ ในกรณีท่ี
สมาชิกนําทรัพยากรหองสมุดมาคืนและแจงความจํานงยืมตอ โดยบรรณารักษปอนจํานวนครั้ง 

เม่ือปอนขอมูลท่ีตองการเรียบรอยแลว คลิก  เพ่ือบันทึกขอมูล หรือยกเลิกบันทึก คลิก 

  กรณีท่ีคลิกบันทึกเรียบรอยแลว จะปรากฏหนาจอดังภาพท่ี 53 
 

คลิกเมนกูารกําหนด
ระเบียบการยืม-คืน 

คลิกแกไข 



 

หนา 25 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 53 

8.  การตั้งคาการสืบคนผาน Z39.50 

การตั้งคาการสืบคนผาน Z39.50  เปนการสืบคนขอมูลไปยังฐานขอมูลหองสมุดอ่ืน โดย
การเชื่อมโยงผานโปรโตคอล Z39.50  วัตถุประสงคเพ่ือคนหารายการทางบรรณานุกรมสามารถ
ชวยบรรณารักษใชงานวิเคราะหทรัพยากรหองสมุด ทําใหสะดวก รวดเร็ว และประหยัดเวลา  

 
ภาพท่ี 54 

คลิกเมนกูารต้ังคาการสืบคนผาน Z39.50 



 

หนา 26 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

คลิกเมนู   จะปรากฏหนาจอดังภาพท่ี 54  บรรณารักษสามารถตั้ง
คาการสืบคนผาน Z39.50 ไดดังรายละเอียดตอไปนี้ 

 ตัวเชื่อมตอ ระบบไดตั้งคาโดยกําหนดใหใช YAZ เพ่ือ
เปนตัวเชื่อมตอสําหรับโปรโตคอล Z39.50 
จึงไมควรเปลี่ยนแปลงคาในชองนี้ เปน SUR 
เพราะจะไมสามารถเชื่อมตอกับหองสมุดอ่ืน
ได 

 
 จํานวนผลลัพธสูงสุดท่ีแสดง  กําหนดคาเริ่มตนไวจํานวนผลลัพธ 100   
   สามารถเปลี่ยนแปลงได 
 ระบบการแบงหมวดหมู       กําหนดใหคนหาการจัดหมวดหมูหนังสือ 

ระบบทศนิยมดิวอ้ี  
 กําหนดหมวดหมูการจัดเก็บ  คลิกในชอง  เพ่ือกําหนดใหขอมูลท่ีจะทํา 
      การวิเคราะหไปแสดงผลในหมวดหมู     
      การจัดเก็บโดยอัตโนมัติ 
 หมวดหมูการจัดเก็บ        เลือกหมวดหมูการจัดเก็บของขอมูลท่ีจะทํา 

                                        วิเคราะห                                                             

 
 

เม่ือตั้งคาเรียบรอยแลว คลิก  เพ่ือบันทึกขอมูล 
 
 

 
 

ตัวเชื่อมตอของระบบไดตั้งคาและกําหนดใหใช YAZ ดังนั้น ไมควรเปลี่ยนแปลง
ตวัเชื่อมตอเพราะจะไมสามารถเชื่อมตอกับหองสมุดอ่ืนได 



 

หนา 27 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

9.  การเช่ือมโยงเครือขายผาน Z39.50 

การเชื่อมโยงเครือขาย Z39.50  เปนการตั้งคาการเชื่อมโยงระหวางหองสมุดอ่ืน ๆ ท่ี
ตองการคนหารายการทางบรรณานุกรม  เม่ือทําการติดตั้งระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. 
เรียบรอยแลว ระบบไดตั้งคาเริ่มตนของหองสมุดอ่ืน ๆ ไวใหเบื้องตนแลว จํานวน 10 แหง 

เ ม่ื อต อ งการแก ไข  ลบ  หรื อ เ พ่ิมแม ข ายฐานข อ มูลห อ งส มุด ใหม  คลิ ก เมนู 

 จะปรากฏหนาจอดังภาพท่ี 55  แสดงรายชื่อหนวยงานท่ีกําหนดไวเพ่ือ
เชื่อมโยงเครือขาย Z39.50 บรรณารักษสามารถแกไข หรือลบไดตามความตองการ 

 

ภาพท่ี 55 

 
9.1  แกไขรายช่ือเคร่ืองแมขายฐานขอมูล 

การแกไขรายชื่อเครื่องแมขายฐานขอมูลหองสมุดท่ีกําหนดไวในระบบ สามารถทํา
ไดโดยคลิก แกไข จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 56 จะปรากฏหนาจอดังภาพท่ี 57 

 

ภาพท่ี 56 

คลิกเมนกูารเชื่อมโยงเครือขาย Z39.50 

คลิกเพ่ิมเคร่ืองแมขาย 

คลิกแกไข 



 

หนา 28 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 
ภาพท่ี 57 

หนาจอการแกไขคาตาง ๆ ของเครื่องแมขายทําไดโดยลบขอมูลเดิมท่ีมีอยู และปอน

ขอมูลใหมในแตละชอง เม่ือแกไขขอมูลเรียบรอยแลว คลิก  เพ่ือบันทึกขอมูล หรือ

ยกเลิกการบันทึก คลิก  

9.2  ลบรายช่ือเคร่ืองแมขายฐานขอมูลหองสมุด 

การลบเครื่องแมขายฐานขอมูลหองสมุด สามารถทําไดโดยคลิก ลบ ดังภาพท่ี 58        
จะปรากฏหนาจอดังภาพท่ี 59 ใหยืนยันการลบรายชื่อเครื่องแมขายฐานขอมูลหองสมุด ถา

ตองการลบคลิก  หรือยกเลิกการลบ คลิก  

 

ภาพท่ี 58 

คลิกลบ 



 

หนา 29 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 59 

9.3  เพ่ิมเคร่ืองแมขายฐานขอมูลหองสมดุใหม 

การเพ่ิมเครื่องแมขายฐานขอมูลหองสมุดใหม คลิก  
จะปรากฏหนาจอดังภาพท่ี 60 

 

ภาพท่ี 60 

การปอนขอมูลเครื่องขายฐานขอมูลหองสมุดใหม ดังรายละเอียดตอไปนี้ 
 ชื่อหนวยงาน  ปอนชื่อหนวยงานท่ีเปดใหบริการเชื่อมโยงเครือขาย Z39.50 
 URL port  ปอนท่ีอยูและตําแหนงของเว็บไซตสําหรับเชื่อมตอ 
 ชื่อฐานขอมูล  ปอนชื่อฐานขอมูลหองสมุดของหนวยงาน 
 ลําดับ   ปอนเลขเพ่ือจัดลําดับในการคนหา 
 เปดใชงาน   คลิกในชอง  เพ่ือเปดใชงาน 
 ชื่อผูใช   ปอนชื่อผูใช (ถาหนวยงานมีการตั้งชื่อผูใชในการเชื่อมตอ) 
 รหัสผาน   ปอนรหัสผาน (ถาหนวยงานมีการตั้งชื่อผูใชในการเชื่อมตอ) 
 ชุดอักขระ   เปนคาภาษาใน HTML ท่ีใชในการแสดงผลบนหนา 
     เว็บ (ถาไมทราบใหปลอยวางไว) 



 

หนา 30 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

ตัวอยางการปอนขอมูลเครื่องแมขายฐานขอมูลหองสมุดใหม ดังภาพท่ี 61 

 
ภาพท่ี 61 

เม่ือปอนขอมูลเรียบรอยแลว คลิก  เพ่ือบันทึกขอมูล หรือยกเลิกการบันทึก 

คลิก  
  
 

 

 
 

10.  การนําเขา/สงออกขอมูล 

การนําเขา/สงออกขอมูล  บรรณารักษสามารถนําเขาขอมูลสมาชิก และขอมูล
บรรณานุกรม พรอมท้ังยังสามารถสงออกขอมูลหองสมุดเพ่ือนําขอมูลไปใชในงานอ่ืนๆ ได 

คลิกเมนู  จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 62 แสดงเมนูนําเขา
ขอมูลสมาชิก  นําเขาขอมูลบรรณานุกรม  และสงออกขอมูลหองสมุด 

 
 

ภาพท่ี 62 

การตั้งคาเครื่องแมขายฐานขอมูลหองสมุด อาจจะตองสอบถามรายละเอียดจากผูดูแล
ระบบของแตละหนวยงานท่ีใหบริการเชื่อมโยงเครือขายผาน Z39.50 

คลิกเมนกูารนําเขา/สงออกขอมลู 



 

หนา 31 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

10.1  การนําเขาขอมูล 
การนําเขาขอมูล แบงขอมูลออกเปน 2 ประเภท  ไดแก  

1)  การนําเขาขอมูลสมาชิก  เปนการนําเขารายชื่อสมาชิก โดยปอนขอมูล
รูปแบบ CSV ไฟลตนแบบ ซ่ึงเปนวิธีการหนึ่งท่ีชวยใหบรรณารักษสามารถการทํางานไดรวดเร็ว

ข้ึนไมตองปอนขอมูลทีละรายการ คลิก  ดังภาพท่ี 63 ระบบจะเขาไปสู
เมนูงานบริการยืม-คืน การนําเขาขอมูลสมาชิก ดังภาพท่ี 64 คลิกไฟลนี้เปนตนแบบ จะปรากฏ
หนาจอดังภาพท่ี 65 

 
 

ภาพท่ี 63 
 

 

ภาพท่ี 64 

คลิกนําเขาขอมลูสมาชิก 

คลิกไฟลนี้เปนตนแบบ 



 

หนา 32 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 65 

ให Save ไฟล เพ่ือนําแบบไฟลตนแบบในการปอนขอมูลสมาชิกจํานวนหลายรายการ และนําเขา
ขอมูลนั้นเขาสูฐานขอมูลอีกครั้งหนึ่ง ซ่ึงจะไดอธิบายรายละเอียดไวในบทตอไป 

2)  การนําเขาขอมูลบรรณานุกรม  เปนการนําเขารายชื่อทรัพยากรหองสมุด 
โดยปอนขอมูลรูปแบบ CSV ไฟลตนแบบ ซ่ึงเปนวิธีการหนึ่งท่ีจะชวยบรรณารักษสามารถการ
ทํางานไดรวดเร็วข้ึน ไมตองปอนขอมูลทีละรายการ คลิก  ดังภาพท่ี 
66 ระบบจะเขาไปสูเมนูงานวิเคราะหทรัพยากรหองสมุด การนําเขาขอมูลบรรณานุกรม ดังภาพ
ท่ี 67 คลิกไฟลนี้เปนตนแบบ จะปรากฏหนาจอดังภาพท่ี 68 

 

 

ภาพท่ี 66 

คลิกนําเขาขอมลูบรรณานุกรม 



 

หนา 33 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 67 
 

 

ภาพท่ี 68 

ให Save ไฟล เพ่ือนําแบบไฟลตนแบบในการปอนขอมูลบรรณานุกรมจํานวนหลายรายการ และ
นําเขาขอมูลนั้นเขาสูฐานขอมูลอีกครั้งหนึ่ง ซ่ึงจะไดอธิบายรายละเอียดไวในบทตอไป 

10.2  การสงออกขอมูล 

การสงออกขอมูล เปนการสงออกขอมูลหองสมุดท่ีมีอยูในระบบท้ังหมด ไดแก 

ขอมูลทรัพยากรหองสมุด ขอมูลสมาชิก ขอมูลผูใชงาน โดยคลิก  ดังภาพท่ี 69
ถาระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. ติดตั้งบนระบบปฏิบัติการ Windows 7 จะปรากฏหนาจอดัง

ภาพท่ี 70  ใหคลิกเลือก Save File คลิก   ไฟลท่ีบันทึกจะเปนไฟลท่ีมีนามสกุล .zip 
ดังนั้น ถาตองการเรียกดูขอมูลจะตอง unzip กอนจึงจะสามารถเปดดูขอมูลไฟลได ดัง
หนาจอภาพท่ี 71 ไฟลขอมูลท่ีถูกสงออกมาจะสามารถนําไปใชกับระบบอ่ืนได 

 

คลิกไฟลนี้เปนตนแบบ 



 

หนา 34 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 69 

 

ภาพท่ี 70 

 
ภาพท่ี 71 

คลิกสงขอมลูหองสมุด 
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