
 

 

หนา 1 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

การสํารองขอมูล 
(Backup) 

 
ขอมูลเปนสิ่งสําคัญของระบบงานหองสมุด ถาขอมูลสูญหายหรือผิดพลาดอาจสงผลถึง

ระบบงานหองสมุดจนไมสามารถใหบริการ และฐานขอมูลทรัพยากรหองสมุดเสียหายได  ดังนั้น 
บรรณารักษควรรูจักการสํารองขอมูลและการกูคืนขอมูล เม่ือเกิดปญหาจะไดสามารถแกไข
เบื้องตนได  เชน  โปรแกรมเสียหาย  เครื่องคอมพิวเตอรหรือฮารดิสกชํารุดเสียหาย  เปนตน   

1.  การสํารองขอมูล 
การสํารองขอมูล (Backup) เปนการคัดลอกหรือทําสําเนาขอมูลไปยังสื่อบันทึกอ่ืน เชน 

External Hard Drive, CD, DVD  เปนตน  ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. ไดจัดทําระบบในการ
สํารองขอมูล  ไดแก  การสํารองขอมูลท้ังหมด (full_backup) โดยจะทําการสํารองขอมูล
ทรัพยากรหองสมุดท้ังหมด  ไดแก  ขอมูลบรรณานุกรม  ขอมูลสมาชิก  ขอมูลบริการยืม-คืน 
ขอมูลรูปภาพปกหนังสือ  และรูปภาพสมาชิก  วิธีการสํารองขอมูล มีข้ันตอนดังนี้ 

1.1  เปด XAMPP Control Panel  คลิก  เพ่ือหยุดการทํางานของฐานขอมูล 
MySQL ดังหนาจอภาพท่ี 1 

 

ภาพท่ี 1 

คลิก Stop 



 

 

หนา 2 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

1.2   หลัง MySQL จะหายไป แสดงวา MySQL ไดหยุดทํางานแลวดัง
หนาจอภาพท่ี 2 จากนั้นคลิก  เพ่ือปดหนาจอดังกลาว 

 

ภาพท่ี 2 

1.3  เขาไปท่ี My Computer เลือก Drive D ซ่ึงเปน Drive ท่ีเราติดตั้งระบบหองสมุด
อัตโนมัติ สพฐ. ไว จะปรากฏโฟลเดอร web  

1.4  ใหดับเบิ้ลคลิกโฟลเดอร web ดังภาพท่ี 3 จะปรากฏโฟลเดอร xampp ดังภาพท่ี 4 

 

ภาพท่ี 3 

ดับเบ้ิลคลิก web 

คลิก Exit 



 

 

หนา 3 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 4 

1.5  ดับเบิ้ลคลิกโฟลเดอร xampp จะปรากฏโฟลเดอรและไฟลตางๆ ดังภาพท่ี 5         
ใหดับเบิ้ลคลิกโฟลเดอร security จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 6 

 

ภาพท่ี 5 

ดับเบ้ิลคลิก xampp 

ดับเบ้ิลคลิก security 



 

 

หนา 4 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 6 
1.6  ดับเบิ้ลคลิกไฟล full_backup ดังภาพท่ี 7 เม่ือสํารองขอมูลเสร็จเรียบรอย จะ

ปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 8 

 

ภาพท่ี 7 

ดับเบ้ิลคลิก full_backup 



 

 

หนา 5 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 8 
1.7  กด Enter ท่ีคียบอรดหนาจอภาพท่ี 8 จะถูกปด หมายถึงระบบจะทําการสํารอง

ขอมูลเสร็จเรียบรอย 
1.8  ใหยอนกลับไปเปดโฟลเดอร D:\web จะพบวามีโฟลเดอร backup นั่นหมายความ

วาไฟลสํารองขอมูลอยูในโฟลเดอร backup แลว ดับเบิ้ลคลิกโฟลเดอร backup ดังภาพท่ี 9          
จะปรากฏหนาจอดังภาพท่ี 10 

 

ภาพท่ี 9 

ดับเบ้ิลคลิก backup 



 

 

หนา 6 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 10 

1.9  ดับเบิ้ลคลิกโฟลเดอร full ดังภาพท่ี 10  จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 11 แสดง
โฟลเดอรท่ีถูกสํารองขอมูลไว  ไดแก  2011-27-06_0230 หมายถึงป วัน เดือน (2011-27-06) 
และเวลาท่ีสํารองขอมูล (0230) 

 

 

ภาพท่ี 11 

 

ดับเบ้ิลคลิก full 



 

 

หนา 7 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

1.10  ขอสังเกต หนาจอภาพท่ี 11 แสดงโฟลเดอรท่ีสํารองขอมูลหลายครั้งหลาย
โฟลเดอรเรียงตามป-วันท่ี-เดือน-เวลา ดังนั้น ถาตองการสํารองขอมูล บรรณารักษควรคัดลอก 
(Copy) ขอมูลไปไวยังสื่อบันทึกอ่ืน เชน แผน CD แผน DVD  เปนตน ใหคัดลอกโฟลเดอร 
backup โดยคลิกขวา เลือกคัดลอก (Copy) ดังหนาจอภาพท่ี 12 และนําไปวาง (Paste) ไวยัง 
Desktop เพ่ือเขียนใสแผน CD, DVD หรือคัดลอกไปยัง External Hard Drive 

 

ภาพท่ี 12 

คลิกขวาเลือกคัดลอก (Copy) 



 

 

หนา 8 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

1.11  เม่ือสํารองขอมูลเปนระยะๆ จะทําใหมีโฟลเดอรมากเพ่ิมข้ึน ซ่ึงขอมูลในโฟลเดอร
บางสวนจะซํ้ากัน  ดังหนาจอภาพท่ี 13 บรรณารักษควรคัดลอก (Copy) เฉพาะโฟลเดอรวันท่ี
ลาสุด และลบ (Delete) โฟลเดอรวันท่ียอนหลังออกจากระบบ เพ่ือเปนการประหยัดพ้ืนท่ีในการ
เก็บขอมูล 

 

ภาพท่ี 13 

1.12  เม่ือสํารองขอมูลเสร็จเรียบรอยแลว ใหกลับไปเปด XAMPP Control Panel คลิก 
 เพ่ือใหฐานขอมูล MySQL ทํางาน ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. จะสามารถใชงานได

ตามปกติ 

2.  ขอเสนอแนะในการสํารองขอมูล 

การสํารองขอมูลจากระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. มีขอเสนอแนะท่ีควรสังเกตดังนี้ 

2.1  กอนท่ีจะทําการสํารองขอมูลจะตองหยุดการทํางานของฐานขอมูล MySQL กอน 
โดยเขาไปท่ี XAMPP Control Panel และคลิก  หลังฐานขอมูล MySQL รอจนกระท่ัง

ฐานขอมูล MySQL หยุดทํางาน (  หลังฐานขอมูล MySQL หายไป) ดังหนาจอภาพ
ท่ี 14 



 

 

หนา 9 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 14 

2.2  เม่ือสํารองขอมูลเสร็จเรียบรอยแลว ใหกลับไปเปด XAMPP Control Panel  
คลิก  เพ่ือใหฐานขอมูล MySQL ทํางาน ระบบจึงจะสามารถทํางานไดเหมือนเดิม 
ดังภาพท่ี 15 

 

ภาพท่ี 15 

 

 

 



 

 

หนา 10 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

2.3  การสํารองขอมูล ควรทําสัปดาหละ 1 ครั้ง หรืออยางนอย 2 สัปดาหตอ 1 ครั้ง 
2.4  เม่ือระบบไดสํารองขอมูลแลว ใหสังเกตวาการเก็บขอมูลเปนโฟลเดอรแยกตาม  

ป-วัน-เดือน-เวลา ดังภาพท่ี 16 ขอมูลจะเพ่ิมมากข้ึนเรื่อยๆ ดังนั้น ทุกครั้งท่ีมีการสํารองขอมูล
ใหมใหลบโฟลเดอรขอมูลเดิมออกจากระบบและสื่อบันทึกอ่ืนดวย เพ่ือประหยัดพ้ืนท่ีในการ
จัดเก็บ อีกท้ังยังไมเกิดความสับสนในการกูคืนขอมูล 

 

 

ภาพท่ี 16 

2.5  การคัดลอก (Copy) ขอมูลท่ีสํารองไวเพ่ือจัดเก็บในสื่อบันทึกอ่ืน ใหคัดลอก
โฟลเดอร backup เพ่ือใหการเรียกขอมูลกลับมาทํางานไดอยางสมบูรณ ดังภาพท่ี 17 หามมิให

คัดลอกเฉพาะโฟลเดอร  เพราะจะทําใหไมสามารถกูคืนขอมูลได 
 

 

ภาพท่ี 17 

 



 

 

หนา 11 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

2.6  การสํารองขอมูลเปนการคัดลอกขอมูลเก็บไว ในสื่อบันทึกอ่ืน เม่ือเครื่อง
คอมพิวเตอรเกิดปญหาหรือไมสามารถใชงานได เราสามารถนําขอมูลท่ีคัดลอกเก็บไวกลับไปใช
งานได  ดังนั้น เม่ือคัดลอกโฟลเดอร backup แลว ควรเขียนใสแผน CD, DVD, External Hard 
Drive หรือเก็บไวในคอมพิวเตอรเครื่องอ่ืนท่ีมิใชเครื่องคอมพิวเตอรท่ีติดตั้งระบบหองสมุด
อัตโนมัติ สพฐ. 

 2.7  กรณีระบบไมสามารถหยุดการทํางานของฐานขอมูล MySQL ใหดําเนินการดังนี้ 

 1)  คลิก Stop ฐานขอมูล MySQL ระบบไมสามารถ Stop ฐานขอมูลได และ
ปรากฏขอความ ดังภาพท่ี 18 

 

 

ภาพท่ี 18 

 

 

 

 

 

ขอความ Error 



 

 

หนา 12 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

2)  คลิก   ดังภาพท่ี 19 จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 20 
 

 

ภาพท่ี  19  

 

ภาพท่ี 20 

คลิก SCM… 



 

 

หนา 13 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

3)  ชอง Name ใหหาฐานขอมูลชื่อ MySQL  และคลิก MySQL ดังภาพท่ี 21           

จะปรากฏขอความดานซายมือ ดังภาพท่ี 22 

 

ภาพท่ี 21 

 

ภาพท่ี 22 

 

 

คลิก MySQL 



 

 

หนา 14 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

4)  คลิก Stop the service ดังภาพท่ี 23  ระบบจะเริ่มทํางานเพ่ือหยุดการทํางาน
ของฐานขอมูล MySQL ดังภาพท่ี 24 

 

 

ภาพท่ี 23 

 

ภาพท่ี 24 

 

 

คลิก Stop 



 

 

หนา 15 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

5)  ใหรอสักครูเม่ือฐานขอมูล MySQL หยุดการทํางาน จะข้ึนขอความวา 
“Stop the service” และชองสถานะ (Status) คําวา “Started” จะไมปรากฏ ดังภาพท่ี 25  
หมายถึงระบบไดหยุดการทํางานของฐานขอมูล MySQL เรียบรอยแลว  บรรณารักษ 

สามารถทําการสํารองขอมูล (Backup) ตามวิธีการไดอธิบายรายละเอียดไวแลว 
 

 

ภาพท่ี 25 
2.8  กรณีระบบไมสามารถสํารองขอมูล (Backup) ได ใหตรวจสอบวาในเครื่อง

คอมพิวเตอรมีโปรแกรม robocopy หรือไม ดังนี้ 
1)  คลิก Start เลือก Run ดังภาพท่ี 26  คลิก Run จะปรากฏดังภาพท่ี 27 

และพิมพคําสั่ง cmd ในชอง Open คลิก OK จะปรากฏหนาจอภาพท่ี 28 



 

 

หนา 16 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 
ภาพท่ี 26 

 
ภาพท่ี 27 

 

ภาพท่ี 28 



 

 

หนา 17 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

2)  พิมพ robocopy ดังหนาจอภาพท่ี 29  กด Enter จะปรากฏหนาจอดังภาพ
ท่ี 30 และภาพท่ี 31 

 

ภาพท่ี 29 

 

ภาพท่ี 30 

3)   จากหนาจอภาพท่ี 30 แสดงรายละเอียดวามีโปรแกรม robocopy อยูในเครื่อง
คอมพิวเตอรแลว บรรณารักษสามารถทําการสํารองขอมูลและกูคืนขอมูลตามวิธีการท่ีไดอธิบายไว
แลว 

4)  ถาหนาจอปรากฏดังภาพท่ี 31 แสดงวาในเครื่องคอมพิวเตอรไมมีโปรแกรม 
robocopy   

พิมพ robocopy 



 

 

หนา 18 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 31 

โดยแสดงรายละเอียดขอความวา 

 

ใหพิมพ exit ตอทายขอความวา c:\Documrnts and Settings\Administrator>exit  

 

หนาจอ cmd.exe จะถูกปด จากนั้นใหบรรณารักษทําการติดตั้งโปรแกรม robocopy โดยเลือก
โปรแกรม rktools ซ่ึงมีใหไวในแผนซีดีโปรแกรมระบบงานหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. แลว โดย
ดับเบิ้ลคลิกไฟล rktools และทําตามข้ันตอนการติดตั้งโปรแกรมจนเสร็จสมบูรณ บรรณารักษจึง
ทําการสํารองขอมูลและกูคืนขอมูลตามวิธีการไดอธิบายไวแลว 

3.  การกูคืนขอมูล 

เม่ือเกิดปญหาหรือความเสียหายกับเครื่องคอมพิวเตอรท่ีติดตั้งระบบ  ใหบรรณารักษทํา
การติดตั้งระบบใหมและกูคืนขอมูลท่ีสํารองไวกลับมาใชงานไดดังเดิม โดยไมตองบันทึกขอมูลใหม
ท้ังหมด การกูคืนขอมูลมีข้ันตอนดังนี้ 

3.1  ติดตั้งระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. ใหมท่ี Drive D จากนั้นใหคัดลอกโฟลเดอร 
backup ท่ีไดเก็บขอมูลสํารองไวในสื่อบันทึกอ่ืน 

3.2  ไปท่ี My Computer ดับเบิ้ลคลิก Drive D จะพบโฟลเดอร web ดังภาพท่ี 32 
ดับเบิ้ลคลิกโฟลเดอร web จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 33 แสดงโฟลเดอร XAMPP 

พิมพ exit 



 

 

หนา 19 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 32 

 

ภาพท่ี 33 

3.3  คลิกขวาเลือกวาง (Paste) เพ่ือวางโฟลเดอร backup ท่ีคัดลอกจากสื่อบันทึกอ่ืน     
จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 34 ใหดับเบิ้ลคลิกโฟลเดอร backup จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 35 

ดับเบ้ิลคลิก web 



 

 

หนา 20 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 34 

 

ภาพท่ี 35 

3.4  ดับเบิ้ลคลิกโฟลเดอร full จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 36 แสดงโฟลเดอรท่ีได
สํารองขอมูลไว ถาหากพบโฟลเดอรหลายโฟลเดอร ใหบรรณารักษเลือกโฟลเดอรท่ีตองการกูคืน
ขอมูลโดยเลือกจากวันท่ีและเวลาท่ีตองการ ซ่ึงควรเลือกโฟลเดอรลาสุดเพราะจะไดขอมูลท่ีเปน
ปจจุบัน ใหดับเบิ้ลคลิกโฟลเดอรท่ีตองการจะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 37 

 

ดับเบ้ิลคลิก backup 

ดับเบ้ิลคลิก full 



 

 

หนา 21 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 36 

 

ภาพท่ี 37 

 

 

 

 

 

 

ดับเบ้ิลคลิก Folder 

ดับเบ้ิลคลิก restore 



 

 

หนา 22 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

3.5  ดับเบิ้ลคลิกไฟล restore ดังภาพท่ี 38 จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 39 
 

 

ภาพท่ี 38 

3.6  ระบบจะถามยืนยันวาจะกูคืนขอมูลใชหรือไม ถายืนยันใหกดปุม y ท่ีคียบอรด    
ถาไมยืนยันใหกดปุม n เม่ือกดปุม y ท่ีคียบอรดแลว จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 40 

 

 

ภาพท่ี 39 

 

 



 

 

หนา 23 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

3.7  ระบบทําการกูคืนขอมูล ใหรอจนกระท่ังหนาจอหยุด และแสดงหนาจอ ดังภาพท่ี 40 
 

 

ภาพท่ี 40 
3.8  กดปุม Enter ท่ีคียบอรด หนาจอภาพท่ี 40 จะถูกปดไป เปนอันวาระบบไดกูคืน

ขอมูลเสร็จเรียบรอย 
3.9  เม่ือกูคืนขอมูลเสร็จเรียบรอยแลว ใหกลับไปเปด XAMPP Control Panel คลิก 

 เพ่ือใหฐานขอมูล MySQL ทํางาน ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. จะสามารถทํางาน
ไดตามปกติ 

3.10  ขอควรระวัง การกูคืนขอมูลตองติดตั้งระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. ใหม        
ใน Drive D ใหเรียบรอยกอน แลวจึงนําขอมูลท่ีสํารองไว  ไดแก  โฟลเดอร backup ใหคัดลอก 
(Copy) ไปไวยังตําแหนง D:\web\ 
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