
หนา 1 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

การนําเขาขอมูลจากโปรแกรมบริการงานหองสมุด 
(PLS3) 

ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. นอกจากจะสามารถรองรับการทํางานในระบบงาน
หองสมุดตาง ๆ ไดแลว ระบบดังกลาวยังสามารถถายโอนขอมูลจากโปรแกรมบริการงานหองสมุด 
(PLS3)  โดยการนําเขาขอมูลบรรณานุกรมและขอมูลสมาชิกจากโปรแกรมบริการงานหองสมุด 
(PLS3) มีข้ันตอนดังนี้ 

การนําเขาขอมูลบรรณานุกรม 
1.  เปดเครื่องคอมพิวเตอรท่ีติดตั้งโปรแกรมบริการงานหองสมุด (PLS3) เขาไปท่ี My 

Computer ดับเบิ้ลคลิกท่ี Drive C ดังภาพท่ี 1 จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 2 
 

 
ภาพท่ี 1 

ดับเบ้ิลคลิกท่ี Drive C 
 



หนา 2 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 
ภาพท่ี 2 

2.  ใหคนหาโฟลเดอร PLS3  จากนั้นดับเบิ้ลคลิกตามภาพท่ี 3 จะปรากฏหนาจอ ดัง
ภาพท่ี 4 

 
 

ภาพท่ี 3 
 

ดับเบ้ิลคลิกท่ี PLS3 
 



หนา 3 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 
ภาพท่ี 4 

3.  ใหคนหาไฟลชื่อวา BOOK ประเภท DBF File คลิกขวา เลือกคัดลอกไฟลดังกลาว 
ดังภาพท่ี 5 นําไปวางไวท่ีหนา Desktop  

 

ภาพท่ี 5 

ขอสังเกต  โฟลเดอร PLS3 จะมีไฟลชื่อ BOOK ท้ังหมด 3 ไฟล ใหคัดลอกไฟลท่ีมีนามสกุล .dbf  
ถาไมแนใจวาไฟลใดเปนไฟล dbf  ใหตรวจสอบโดยคลิกขวาท่ีไฟลนั้น คลิกเลือก Properties    
จะแสดงหนาตาง ดังภาพท่ี 6 ใหเลือกดูท่ี Type of File วาแสดง DBF File (.DBF) หรือไม ถาใช
ใหคัดลอก (Copy) ไฟลนั้น ถาไมใชใหเลือกไฟล BOOK ไฟลอ่ืนใหมอีกครั้ง 
 

คลิกขวา Copy ไฟล BOOK.DBF 
 



หนา 4 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 6 

4.  เปด Web Browser ไดแก Internet Explorer, Firefox, Google Chrome,  

Opera  

5.  พิมพ URL = http://www.lib.obec.go.th/elib/migrate จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 7 

http://www.lib.obec.go.th/elib/migrate%20จะปรากฏหน้าจอ%20ดังภาพที่%207


หนา 5 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 7 
6.  คลิกเมนูถายโอนขอมูล ดังภาพท่ี 8  จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 9 
 

 

ภาพท่ี 8 

 

ภาพท่ี 9 

 

 

คลิกเมนถูายโอนขอมูล 



หนา 6 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

7.  เลือกคลิก PLS3 ดังภาพท่ี 10 จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 11 
 

 

ภาพท่ี 10 

 

ภาพท่ี 11 

8.  คลิก  ดังภาพท่ี 11 จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 12 ใหเลือก Desktop 
และเลือกไฟล BOOK.DBF ท่ีไดคัดลอกไวแลว ดังภาพท่ี 13 

 

คลิก PLS3  

คลิก Browse  



หนา 7 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 
ภาพท่ี 12 

 

ภาพท่ี 13 

9.  ดับเบิ้ลคลิกเลือกไฟล BOOK ดังภาพท่ี 14 จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 15 ในชอง
จะแสดงตําแหนงของไฟล BOOK.DBF 



หนา 8 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

 

ภาพท่ี 14 

 

ภาพท่ี 15 

10. คลิก   ดังภาพท่ี 16 ระบบจะทําการอานขอมูลจากไฟล 

BOOK.DBF และแปลงขอมูลใหอยูในรูปแบบของไฟล csv_template  ข้ันตอนนี้จะใชเวลามาก

หรือนอยในการอานขอมูลจากไฟล BOOK.DBF ข้ึนอยูกับขนาด จํานวนของขอมูล และความเร็ว

ของอินเทอรเน็ต 

ดับเบ้ิลคลิก 



หนา 9 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

 

ภาพท่ี 16 

11.  เม่ือระบบแปลงขอมูลเสร็จเรียบรอยแลวจะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 17 

 

ภาพท่ี 17 
 

12.  เลือก Save File คลิก  

13. ใหเปดไฟล csv_template ท่ี Save File ไว  ในกรณีท่ีไมทราบวาเครื่อง

คอมพิวเตอร Save File  ไปไวท่ีไหน  ใหคลิก start ท่ีมุมซายลางของหนาจอ  

ถาเครื่องคอมพิวเตอรเปนระบบปฏิบัติการ Windows XP ใหคลิก start ท่ีมุมซายลาง

ของหนาจอ เลือก Search แลวเลือก For Files or Folders ใหพิมพชื่อ csv_template ในชอง

คนหา จากนั้น กด enter เครื่องจะคนหาไฟลดังกลาว ใหนําเมาสไปชี้ท่ีชื่อไฟลท่ีคนพบจะเห็น

รายละเอียด Directory ท่ีเก็บไฟลนั้นไว  

คลิกอัพโหลด 



หนา 10 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 
 

ภาพท่ี 18 
 

 
ภาพท่ี 19 

พิมพคําวา csv_template 



หนา 11 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

ถาเครื่องคอมพิวเตอรใชระบบปฏิบัติบัติการ Windows 7 ใหพิมพชื่อ csv_template 

ในชองคนหา แลวกด enter เครื่องจะคนหาไฟลให จากนั้นนําเมาสไปชี้ท่ีชื่อไฟลท่ีคนพบจะ

ปรากฏรายละเอียด Directory  ท่ีเก็บไฟลนั้นไว 
 

 
ภาพท่ี 20 

จากนั้นจึงเปดไฟล csv_template จะปรากฏหนาจอดังภาพท่ี 21  
 

 

ภาพท่ี 21 

พิมพคําวา csv_template 



หนา 12 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

14. ตรวจสอบความถูกตองและความครบถวนของขอมูลในแตละคอลัมน คอลัมนท่ี
สําคัญและจําเปนตองปอนขอมูลเพ่ิม  ไดแก  isbn  และ  title (ชื่อเรื่อง)  ถาไมปอนขอมูลท้ัง 2 
คอลัมนนี้ ขอมูลจะไมสามารถนําเขาในฐานขอมูลบรรณานุกรมระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. ได  

15. ขอมูลไมไดปอนขอมูล ISBN ไว หรือกรณีท่ีหนังสือท่ีไมมี ISBN บรรณารักษจะตอง

สมมติตัวเลข 10 หรือ 13 หลัก ปอนลงในคอลัมน ISBN  เพ่ือใหระบบอานขอมูลและนําไปสราง

บรรณานุกรมและตัวเลมฉบับใหมได เม่ือถายโอนขอมูลเขาสูเมนูงานวิเคราะหทรัพยากรหองสมุด

แลว บรรณารักษจะตองทําการสืบคน และแกไขขอมูลโดยลบ ISBN ท่ีสมมุติไวออกใหเรียบรอย 

ขอสังเกต ขอมูลท่ีถายโอนแลวมีเครื่องหมายจุลภาค (,) ในคอลัมนตาง ๆ โดยเฉพาะ
คอลัมน ผูแตง หรือชื่อเรื่อง เม่ือแปลงขอมูลเปนไฟล csv_template  เครื่องหมายจุลภาค (,) จะ
ถูกตัดออก  เชน      

คึกฤทธิ์ ปราโมช, พล.ต. ม.ร.ว.  เปน คึกฤทธิ์ ปราโมช พล.ต. ม.ร.ว. 
ฮาเกอมันน, เยิรก   เปน ฮาเกอมันน เยิรก 

ดังนั้น เม่ือถายโอนขอมูลเขาสูเมนูงานวิเคราะหทรัพยากรหองสมุดแลว บรรณารักษควร
ตรวจสอบและเพ่ิมเติมขอมูลและเครื่องหมายตาง ๆ ตามรายการท่ีขาดหายไปใหครบถวน 
 



หนา 13 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

การนําเขาขอมูลสมาชิก 
1.  เปดเครื่องคอมพิวเตอรท่ีติดตั้งโปรแกรมบริการงานหองสมุด (PLS3) เขาไปท่ี My 

Computer ดับเบิ้ลคลิกท่ี Drive C ดังภาพท่ี 22 จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 23 
 

 
ภาพท่ี 22 

 

 
ภาพท่ี 23 

ดับเบ้ิลคลิกท่ี Drive C 
 



หนา 14 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

2.  ใหคนหาโฟลเดอร PLS3  จากนั้นดับเบิ้ลคลิกตามภาพท่ี 24 จะปรากฏหนาจอ     
ดังภาพท่ี 25 

 

ภาพท่ี 24 
 

 
ภาพท่ี 25 

3.  ใหคนหาไฟลชื่อวา MEMBER ประเภท DBF File คลิกขวาคัดลอกไฟลดังกลาว 
ดังภาพท่ี 26 นําไปวางไวท่ีหนา Desktop  

ดับเบ้ิลคลิกท่ี PLS3 
 



หนา 15 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 26 

ขอสังเกต  โฟลเดอร PLS3 จะมีไฟลชื่อ MEMBER จํานวนหลายไฟล ใหคัดลอกไฟลท่ีมีนามสกุล 
.dbf  ถาไมแนใจวาไฟลใดเปนไฟล dbf  ใหตรวจสอบโดยคลิกขวาท่ีไฟลนั้น คลิกเลือก 
Properties จะแสดงหนาตาง ดังภาพท่ี 27 ใหเลือกดูท่ี Type of File วาแสดง DBF File (.DBF) 
หรือไม ถาใชใหคัดลอก (Copy) ไฟลนั้น ถาไมใชใหเลือกไฟล MEMBER ไฟลอ่ืนใหมอีกครั้ง 
 

คลิกขวา Copy ไฟล MEMBER.DBF 
 



หนา 16 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 27 

4.  เปด Web Browser ไดแก Internet Explorer, Firefox, Google Chrome,  

Opera  

5.  พิมพ URL = http://www.lib.obec.go.th/elib/migrate จะปรากฏหนาจอภาพท่ี 28 

 

ภาพท่ี 28 

http://www.lib.obec.go.th/elib/migrate%20จะปรากฏหน้าจอภาพที่%207


หนา 17 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

6.  คลิกเมนูถายโอนขอมูล ดังภาพท่ี 29 จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 30 
 

 

ภาพท่ี 29 

 

ภาพท่ี 30 

 
7.  เลือกคลิก PLS3 ดังภาพท่ี 31 จะปรากฏหนาจอดังภาพท่ี 32 

 

 

ภาพท่ี 31 

คลิกเมนถูายโอนขอมูล 

คลิก PLS3  



หนา 18 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 32 

8.  คลิก  ดังภาพท่ี 32 จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 33 ใหเลือก Desktop 
และเลือกไฟล MEMBER.DBF ท่ีไดคัดลอกไวแลว ดังภาพท่ี 34 

 

 
ภาพท่ี 33 

คลิก Browse  



หนา 19 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 34 

9.  ดับเบิ้ลคลิกเลือกไฟล MEMBER ดังภาพท่ี 35 จะปรากฏหนาจอภาพท่ี 36 ในชอง
จะแสดงตําแหนงของไฟล MEMBER.DBF 

 

ภาพท่ี 35 

ดับเบ้ิลคลิก 



หนา 20 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 36 

10. คลิก   ดังภาพท่ี 37 ระบบจะทําการอานขอมูลจากไฟล MEMBER.DBF  

และแปลงขอมูลใหอยูในรูปแบบของไฟล mbr_csv_template  ข้ันตอนนี้จะใชเวลามากหรือ

นอยในการอานขอมูลจากไฟล MEMBER.DBF ข้ึนอยูกับขนาด จํานวนของขอมูล และความเร็ว

ของอินเทอรเน็ต 
 

 

ภาพท่ี 37 
 
 
 
 
 

คลิกอัพโหลด 



หนา 21 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

11.  เม่ือระบบแปลงขอมูลเสร็จเรียบรอยแลวจะปรากฏหนาจอดังภาพท่ี 38 

 

ภาพท่ี 38 
 

12.  เลือก Save File คลิก  

13. ใหเปดไฟล mbr_csv_template ท่ี Save File ไว  ในกรณีท่ีไมทราบวาเครื่อง

คอมพิวเตอร Save File  ไปไวท่ีไหน  ใหคลิก start ท่ีมุมซายลางของหนาจอ  

ถาเครื่องคอมพิวเตอรใชระบบปฏิบัติการ Windows XP ใหคลิก start ท่ีมุมซายลางของ

หนาจอ เลือก Search แลวเลือก For Files or Folders ใหพิมพชื่อ mbr_csv_template ใน

ชองคนหา จากนั้น กด enter เครื่องจะคนหาไฟลดังกลาว ใหนําเมาสไปชี้ท่ีชื่อไฟลท่ีคนพบจะ

เห็นรายละเอียด Directory ท่ีเก็บไฟลนั้นไว  



หนา 22 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 
 

ภาพท่ี 39 
 

 
ภาพท่ี 40 

พิมพคําวา mbr_csv_template 



หนา 23 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

ถาเครื่องคอมพิวเตอรใชระบบปฏิบัติการ Windows 7 ใหพิมพชื่อ 

mbr_csv_template ในชองคนหา แลวกด enter เครื่องจะคนหาไฟลให ใหนําเมาสไปชี้ท่ีชื่อ

ไฟลท่ีคนพบจะปรากฏรายละเอียด Directory  ท่ีเก็บไฟลนั้นไว 
 

 
ภาพท่ี 41 

จากนั้นจึงเปดไฟล mbr_csv_template จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 42 

 

ภาพท่ี 42 

พิมพคําวา mbr_csv_template 



หนา 24 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

14.  ขอมูลท่ีอยูในคอลัมน B ไดแก หมายเลขบารโคด เปนขอมูลท่ีปอนในโปรแกรม 
PLS3 ชองเลขทะเบียนสมาชิก ถาปอนขอมูลในชองเลขทะเบียนสมาชิกโดยมีการใสเลขศูนย
นําหนา  เชน  006272, 006273, 006774 เม่ือโปรแกรมแปลงขอมูล และแสดงในรูปแบบของ
ไฟล mbr_csv_template แลว  เลขศูนยจะไมถูกนํามาแสดง เพราะโปรแกรม Excel ไมแสดง
เลขศูนยนําหนาตัวเลขอ่ืน 

ขอสังเกต ขอมูลในคอลัมน B ท่ีถายโอนมาไมมีเลขศูนยนําหนา (ถาในโปรแกรม PLS3 
มีการใสเลขศูนยไว) สามารถนําเขาโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. ไดโดยเม่ือนําเขาขอมูล
สมาชิกแลว จะมีเลขศูนยปรากฏข้ึนมา ท้ังนี้ จะตองไมมีการบันทึกไฟล mbr_csv_template ซํ้า 
นั่นหมายความวา จะตองไมมีการแกไขใดๆ ในไฟล mbr_csv_template 
 
 
 
 
 
 


