
หนา 1 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

การนําเขาขอมูลจากโปรแกรมบริการงานหองสมุด 
(PLS3) 

ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. นอกจากจะสามารถรองรับการทํางานในระบบงาน
หองสมุดตาง ๆ ไดแลว ระบบดังกลาวยังสามารถถายโอนขอมูลจากโปรแกรมบริการงานหองสมุด 
(PLS3)  โดยการนําเขาขอมูลบรรณานุกรมและขอมูลสมาชิกจากโปรแกรมบริการงานหองสมุด 
(PLS3) มีข้ันตอนดังนี้ 

การนําเขาขอมูลบรรณานุกรม 
1.  เปดเครื่องคอมพิวเตอรท่ีติดตั้งโปรแกรมบริการงานหองสมุด (PLS3) เขาไปท่ี My 

Computer ดับเบิ้ลคลิกท่ี Drive C ดังภาพท่ี 1 จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 2 
 

 
ภาพท่ี 1 

ดับเบ้ิลคลิกท่ี Drive C 
 



หนา 2 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 
ภาพท่ี 2 

2.  ใหคนหาโฟลเดอร PLS3  จากนั้นดับเบิ้ลคลิกตามภาพท่ี 3 จะปรากฏหนาจอ ดัง
ภาพท่ี 4 

 
 

ภาพท่ี 3 
 

ดับเบ้ิลคลิกท่ี PLS3 
 



หนา 3 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 
ภาพท่ี 4 

3.  ใหคนหาไฟลชื่อวา BOOK ประเภท DBF File คลิกขวา เลือกคัดลอกไฟลดังกลาว 
ดังภาพท่ี 5 นําไปวางไวท่ีหนา Desktop  

 

ภาพท่ี 5 

ขอสังเกต  โฟลเดอร PLS3 จะมีไฟลชื่อ BOOK ท้ังหมด 3 ไฟล ใหคัดลอกไฟลท่ีมีนามสกุล .dbf  
ถาไมแนใจวาไฟลใดเปนไฟล dbf  ใหตรวจสอบโดยคลิกขวาท่ีไฟลนั้น คลิกเลือก Properties    
จะแสดงหนาตาง ดังภาพท่ี 6 ใหเลือกดูท่ี Type of File วาแสดง DBF File (.DBF) หรือไม ถาใช
ใหคัดลอก (Copy) ไฟลนั้น ถาไมใชใหเลือกไฟล BOOK ไฟลอ่ืนใหมอีกครั้ง 
 

คลิกขวา Copy ไฟล BOOK.DBF 
 



หนา 4 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 6 

4.  เปด Web Browser ไดแก Internet Explorer, Firefox, Google Chrome,  

Opera  

5.  พิมพ URL = http://www.lib.obec.go.th/elib/migrate จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 7 

http://www.lib.obec.go.th/elib/migrate%20จะปรากฏหน้าจอ%20ดังภาพที่%207


หนา 5 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 7 
6.  คลิกเมนูถายโอนขอมูล ดังภาพท่ี 8  จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 9 
 

 

ภาพท่ี 8 

 

ภาพท่ี 9 

 

 

คลิกเมนถูายโอนขอมูล 



หนา 6 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

7.  เลือกคลิก PLS3 ดังภาพท่ี 10 จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 11 
 

 

ภาพท่ี 10 

 

ภาพท่ี 11 

8.  คลิก  ดังภาพท่ี 11 จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 12 ใหเลือก Desktop 
และเลือกไฟล BOOK.DBF ท่ีไดคัดลอกไวแลว ดังภาพท่ี 13 

 

คลิก PLS3  

คลิก Browse  



หนา 7 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 
ภาพท่ี 12 

 

ภาพท่ี 13 

9.  ดับเบิ้ลคลิกเลือกไฟล BOOK ดังภาพท่ี 14 จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 15 ในชอง
จะแสดงตําแหนงของไฟล BOOK.DBF 



หนา 8 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

 

ภาพท่ี 14 

 

ภาพท่ี 15 

10. คลิก   ดังภาพท่ี 16 ระบบจะทําการอานขอมูลจากไฟล 

BOOK.DBF และแปลงขอมูลใหอยูในรูปแบบของไฟล csv_template  ข้ันตอนนี้จะใชเวลามาก

หรือนอยในการอานขอมูลจากไฟล BOOK.DBF ข้ึนอยูกับขนาด จํานวนของขอมูล และความเร็ว

ของอินเทอรเน็ต 

ดับเบ้ิลคลิก 



หนา 9 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

 

ภาพท่ี 16 

11.  เม่ือระบบแปลงขอมูลเสร็จเรียบรอยแลวจะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 17 

 

ภาพท่ี 17 
 

12.  เลือก Save File คลิก  

13. ใหเปดไฟล csv_template ท่ี Save File ไว  ในกรณีท่ีไมทราบวาเครื่อง

คอมพิวเตอร Save File  ไปไวท่ีไหน  ใหคลิก start ท่ีมุมซายลางของหนาจอ  

ถาเครื่องคอมพิวเตอรเปนระบบปฏิบัติการ Windows XP ใหคลิก start ท่ีมุมซายลาง

ของหนาจอ เลือก Search แลวเลือก For Files or Folders ใหพิมพชื่อ csv_template ในชอง

คนหา จากนั้น กด enter เครื่องจะคนหาไฟลดังกลาว ใหนําเมาสไปชี้ท่ีชื่อไฟลท่ีคนพบจะเห็น

รายละเอียด Directory ท่ีเก็บไฟลนั้นไว  

คลิกอัพโหลด 



หนา 10 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 
 

ภาพท่ี 18 
 

 
ภาพท่ี 19 

พิมพคําวา csv_template 



หนา 11 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

ถาเครื่องคอมพิวเตอรใชระบบปฏิบัติบัติการ Windows 7 ใหพิมพชื่อ csv_template 

ในชองคนหา แลวกด enter เครื่องจะคนหาไฟลให จากนั้นนําเมาสไปชี้ท่ีชื่อไฟลท่ีคนพบจะ

ปรากฏรายละเอียด Directory  ท่ีเก็บไฟลนั้นไว 
 

 
ภาพท่ี 20 

จากนั้นจึงเปดไฟล csv_template จะปรากฏหนาจอดังภาพท่ี 21  
 

 

ภาพท่ี 21 

พิมพคําวา csv_template 



หนา 12 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

14. ตรวจสอบความถูกตองและความครบถวนของขอมูลในแตละคอลัมน คอลัมนท่ี
สําคัญและจําเปนตองปอนขอมูลเพ่ิม  ไดแก  isbn  และ  title (ชื่อเรื่อง)  ถาไมปอนขอมูลท้ัง 2 
คอลัมนนี้ ขอมูลจะไมสามารถนําเขาในฐานขอมูลบรรณานุกรมระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. ได  

15. ขอมูลไมไดปอนขอมูล ISBN ไว หรือกรณีท่ีหนังสือท่ีไมมี ISBN บรรณารักษจะตอง

สมมติตัวเลข 10 หรือ 13 หลัก ปอนลงในคอลัมน ISBN  เพ่ือใหระบบอานขอมูลและนําไปสราง

บรรณานุกรมและตัวเลมฉบับใหมได เม่ือถายโอนขอมูลเขาสูเมนูงานวิเคราะหทรัพยากรหองสมุด

แลว บรรณารักษจะตองทําการสืบคน และแกไขขอมูลโดยลบ ISBN ท่ีสมมุติไวออกใหเรียบรอย 

ขอสังเกต ขอมูลท่ีถายโอนแลวมีเครื่องหมายจุลภาค (,) ในคอลัมนตาง ๆ โดยเฉพาะ
คอลัมน ผูแตง หรือชื่อเรื่อง เม่ือแปลงขอมูลเปนไฟล csv_template  เครื่องหมายจุลภาค (,) จะ
ถูกตัดออก  เชน      

คึกฤทธิ์ ปราโมช, พล.ต. ม.ร.ว.  เปน คึกฤทธิ์ ปราโมช พล.ต. ม.ร.ว. 
ฮาเกอมันน, เยิรก   เปน ฮาเกอมันน เยิรก 

ดังนั้น เม่ือถายโอนขอมูลเขาสูเมนูงานวิเคราะหทรัพยากรหองสมุดแลว บรรณารักษควร
ตรวจสอบและเพ่ิมเติมขอมูลและเครื่องหมายตาง ๆ ตามรายการท่ีขาดหายไปใหครบถวน 
 



หนา 13 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

การนําเขาขอมูลสมาชิก 
1.  เปดเครื่องคอมพิวเตอรท่ีติดตั้งโปรแกรมบริการงานหองสมุด (PLS3) เขาไปท่ี My 

Computer ดับเบิ้ลคลิกท่ี Drive C ดังภาพท่ี 22 จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 23 
 

 
ภาพท่ี 22 

 

 
ภาพท่ี 23 

ดับเบ้ิลคลิกท่ี Drive C 
 



หนา 14 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

2.  ใหคนหาโฟลเดอร PLS3  จากนั้นดับเบิ้ลคลิกตามภาพท่ี 24 จะปรากฏหนาจอ     
ดังภาพท่ี 25 

 

ภาพท่ี 24 
 

 
ภาพท่ี 25 

3.  ใหคนหาไฟลชื่อวา MEMBER ประเภท DBF File คลิกขวาคัดลอกไฟลดังกลาว 
ดังภาพท่ี 26 นําไปวางไวท่ีหนา Desktop  

ดับเบ้ิลคลิกท่ี PLS3 
 



หนา 15 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 26 

ขอสังเกต  โฟลเดอร PLS3 จะมีไฟลชื่อ MEMBER จํานวนหลายไฟล ใหคัดลอกไฟลท่ีมีนามสกุล 
.dbf  ถาไมแนใจวาไฟลใดเปนไฟล dbf  ใหตรวจสอบโดยคลิกขวาท่ีไฟลนั้น คลิกเลือก 
Properties จะแสดงหนาตาง ดังภาพท่ี 27 ใหเลือกดูท่ี Type of File วาแสดง DBF File (.DBF) 
หรือไม ถาใชใหคัดลอก (Copy) ไฟลนั้น ถาไมใชใหเลือกไฟล MEMBER ไฟลอ่ืนใหมอีกครั้ง 
 

คลิกขวา Copy ไฟล MEMBER.DBF 
 



หนา 16 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 27 

4.  เปด Web Browser ไดแก Internet Explorer, Firefox, Google Chrome,  

Opera  

5.  พิมพ URL = http://www.lib.obec.go.th/elib/migrate จะปรากฏหนาจอภาพท่ี 28 

 

ภาพท่ี 28 

http://www.lib.obec.go.th/elib/migrate%20จะปรากฏหน้าจอภาพที่%207


หนา 17 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

6.  คลิกเมนูถายโอนขอมูล ดังภาพท่ี 29 จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 30 
 

 

ภาพท่ี 29 

 

ภาพท่ี 30 

 
7.  เลือกคลิก PLS3 ดังภาพท่ี 31 จะปรากฏหนาจอดังภาพท่ี 32 

 

 

ภาพท่ี 31 

คลิกเมนถูายโอนขอมูล 

คลิก PLS3  



หนา 18 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 32 

8.  คลิก  ดังภาพท่ี 32 จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 33 ใหเลือก Desktop 
และเลือกไฟล MEMBER.DBF ท่ีไดคัดลอกไวแลว ดังภาพท่ี 34 

 

 
ภาพท่ี 33 

คลิก Browse  



หนา 19 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 34 

9.  ดับเบิ้ลคลิกเลือกไฟล MEMBER ดังภาพท่ี 35 จะปรากฏหนาจอภาพท่ี 36 ในชอง
จะแสดงตําแหนงของไฟล MEMBER.DBF 

 

ภาพท่ี 35 

ดับเบ้ิลคลิก 



หนา 20 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 

ภาพท่ี 36 

10. คลิก   ดังภาพท่ี 37 ระบบจะทําการอานขอมูลจากไฟล MEMBER.DBF  

และแปลงขอมูลใหอยูในรูปแบบของไฟล mbr_csv_template  ข้ันตอนนี้จะใชเวลามากหรือ

นอยในการอานขอมูลจากไฟล MEMBER.DBF ข้ึนอยูกับขนาด จํานวนของขอมูล และความเร็ว

ของอินเทอรเน็ต 
 

 

ภาพท่ี 37 
 
 
 
 
 

คลิกอัพโหลด 



หนา 21 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

11.  เม่ือระบบแปลงขอมูลเสร็จเรียบรอยแลวจะปรากฏหนาจอดังภาพท่ี 38 

 

ภาพท่ี 38 
 

12.  เลือก Save File คลิก  

13. ใหเปดไฟล mbr_csv_template ท่ี Save File ไว  ในกรณีท่ีไมทราบวาเครื่อง

คอมพิวเตอร Save File  ไปไวท่ีไหน  ใหคลิก start ท่ีมุมซายลางของหนาจอ  

ถาเครื่องคอมพิวเตอรใชระบบปฏิบัติการ Windows XP ใหคลิก start ท่ีมุมซายลางของ

หนาจอ เลือก Search แลวเลือก For Files or Folders ใหพิมพชื่อ mbr_csv_template ใน

ชองคนหา จากนั้น กด enter เครื่องจะคนหาไฟลดังกลาว ใหนําเมาสไปชี้ท่ีชื่อไฟลท่ีคนพบจะ

เห็นรายละเอียด Directory ท่ีเก็บไฟลนั้นไว  



หนา 22 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 
 

ภาพท่ี 39 
 

 
ภาพท่ี 40 

พิมพคําวา mbr_csv_template 



หนา 23 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

ถาเครื่องคอมพิวเตอรใชระบบปฏิบัติการ Windows 7 ใหพิมพชื่อ 

mbr_csv_template ในชองคนหา แลวกด enter เครื่องจะคนหาไฟลให ใหนําเมาสไปชี้ท่ีชื่อ

ไฟลท่ีคนพบจะปรากฏรายละเอียด Directory  ท่ีเก็บไฟลนั้นไว 
 

 
ภาพท่ี 41 

จากนั้นจึงเปดไฟล mbr_csv_template จะปรากฏหนาจอ ดังภาพท่ี 42 

 

ภาพท่ี 42 

พิมพคําวา mbr_csv_template 



หนา 24 
ระบบหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. (OBEC Library Automation System) 

สํานักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

14.  ขอมูลท่ีอยูในคอลัมน B ไดแก หมายเลขบารโคด เปนขอมูลท่ีปอนในโปรแกรม 
PLS3 ชองเลขทะเบียนสมาชิก ถาปอนขอมูลในชองเลขทะเบียนสมาชิกโดยมีการใสเลขศูนย
นําหนา  เชน  006272, 006273, 006774 เม่ือโปรแกรมแปลงขอมูล และแสดงในรูปแบบของ
ไฟล mbr_csv_template แลว  เลขศูนยจะไมถูกนํามาแสดง เพราะโปรแกรม Excel ไมแสดง
เลขศูนยนําหนาตัวเลขอ่ืน 

ขอสังเกต ขอมูลในคอลัมน B ท่ีถายโอนมาไมมีเลขศูนยนําหนา (ถาในโปรแกรม PLS3 
มีการใสเลขศูนยไว) สามารถนําเขาโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ สพฐ. ไดโดยเม่ือนําเขาขอมูล
สมาชิกแลว จะมีเลขศูนยปรากฏข้ึนมา ท้ังนี้ จะตองไมมีการบันทึกไฟล mbr_csv_template ซํ้า 
นั่นหมายความวา จะตองไมมีการแกไขใดๆ ในไฟล mbr_csv_template 
 
 
 
 
 
 


